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E-Learning Service 
des Hochschulrechenzentrums 
 
Campus Lichtenberg 
 
 

Kataloginhalte erstellen 
 
 
 
Hier lernen Sie, wie Sie Dokumente und andere Medienelemente in einen Katalog einstellen. 
Kataloge werden zurzeit in den Studiengängen Europäisches Verwaltungsmanagement, 
Rechtspflege und Rechtsmanagement verwendet. Medien, die in einen Katalog eingebunden 
werden, müssen zuvor in den Medien-Manager eingestellt werden (siehe Leitfaden „Der 
Medien-Manager“). 
Melden Sie sich zunächst an der Lernplattform an: http://ecampus.hwr-berlin.de. 
 
Wechseln Sie über die linke Navigation in den Katalog-Bereich der Inhaltsverwaltung: 
 
Inhaltsverwaltung | Kataloge | Kataloginhalte 

 
Sofern Ihnen mehrere Kataloge zur Bearbeitung zur Verfügung stehen, wählen Sie bitte einen 
aus (Häkchen setzen) und klicken Sie auf den Button [Struktur]. 
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Wählen Sie nun den Ordner aus, in den Sie Unterlagen einstellen möchten (Häkchen setzen) und 
klicken Sie anschließend auf [Bearbeiten]. 
 
Hinweis: Sie sehen an dieser Stelle die Ordner aller Dozenten/Dozentinnen. Bearbeitungsrechte 
besitzen Sie selbstverständlich nur für Ihre eigenen Fächer. 
 
Sie sind nun im Bearbeitungsmodus des gewünschten Ordners und können über [Hinzufügen], 
Medien aus dem [Medienmanager] in diesen Ordner einfügen. Anschließend vergessen Sie bitte 
nicht zu [Speichern.] 
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Tipp: 
Sofern Sie in der Spalte [Aktualisierung] ein Häkchen setzen, werden die Medien-Elemente im 
Katalog automatisch aktualisiert, sobald Sie im Medien-Manager eine neue Version erzeugen. 
 
Studierende haben auf die Unterlagen Zugriff, sobald Sie diese aus dem Medien-Manager heraus 
im Katalog eingebunden haben. 
 
 


