E-Learning Service .
des Hochschulrechenzentrums e LIX

Campus Lichtenberg

Der Medien-Manager

Hier lernen Sie, wie Sie Dokumente und andere Medienelemente in CLIX Campus einstellen,
um Sie dann in Vorlesungen, Katalogen und Communities verwenden zu kénnen. Melden Sie
sich zunachst an der Lernplattform an: http://ecampus.hwr-berlin.de.

Wechseln Sie uber die linke Navigation in den Medien-Manager der Inhaltsverwaltung:

Inhaltsverwaltung | Medien | Medien-Manager

X
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Sofern Sie schon einmal mit CLIX Campus gearbeitet haben, finden Sie auf der rechten Seite
Ihre bereits eingestellten Medien. Der Medien-Manager versteht sich als Pool, in dem sich alle
Medien befinden, die Sie selbst [Meine] angelegt bzw. auf die Sie Zugriffrechte erhalten [Alle]
haben. Auf den Medien-Manager greifen Sie zu, um lhre Vorlesungen etc. mit Inhalten zu fillen.

Der Medien-Manager sollte genutzt werden, wenn Sie Medien (Skripte, Ubungsflle, erganzende
Literatur) regelmaRig in verschiedenen Vorlesungen und verschiedenen Semestern verwenden
oder mit der Katalogfunktion arbeiten. Sie kénnen so beispielsweise ein bestimmtes Skript in
fiinf verschiedenen Vorlesungen einbinden ohne es fliinfmal hoch laden zu missen.

Haben Sie dagegen Medien (Dokumente), deren Aktualitat sehr schnell verfallt oder die Sie nur

einmalig einsetzen méchten, nutzen Sie besser die direkte Upload-Funktion in Ihrer Vorlesung.
Né&heres dazu erfahren Sie im Leitfaden [Das Tutorencenter].
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Vorgehensweise im Medien-Manager

Schritt 1: Medientyp auswahlen

o Klicken Sie in der Werkzeugleiste des Medien-Manager auf [Erstellen] und wahlen Sie

in dem kleinen Popup-Fenster die Sprache [Deutsch] aus. AnschlieBend wéhlen Sie den
Ewtellen  Medientyp aus.

In den meisten Fallen wird es sich bei Ihnen um den Typ [Dokument] handeln. Wollen Sie eine
Powerpoint-Prasentation einstellen, wéhlen Sie den Typ [Préasentation]. Eine Beschreibung aller
Typen finden Sie am Ende dieses Leitfadens.

Neue Komponente Neue Komponente

Bitte wahlen Sie eine Sprache:
IDeutsch vl Bitte wahlen Sie einen Typ aus:
] Anirmation vl
Bild -
(0 ) Catmresten ) CRT
‘Dokument
FAQ
Glossar
BirdLinkliste
|Prasentation
Tutorial
hal®ideo
WET b
WET (AICC) hd

01 1

Schritt 2: Editor ausfillen und Dokument hoch laden

Beschreibung \I Klassifizierungen \I

Erstellt am (Erstellen Letzte Anderung
25022009 14:37:10(Dr. Dozent, Dummey 25022009 143

Hinweis: Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet,

Titel * (max. 500 Zeichen) &
[Einfihrungsskript B 1

Beschreibung * fmax. 4000 Zeichen) &
Lehrveranstatunosunterage S8, B,

Eatei hochligen * &
ochgeladene Datei: Meine Datei hochgeladen

Schlaguarte * (max. 4000 Zeichen) &
IEinfUhrungSSkript Bl 1, Dozent

Fullen Sie nun die Felder [Titel], [Beschreibung] und [Schlagworte] im Reiter [Beschreibung]
aus. Dies dient dazu, dass Sie das Medien-Element spéter im Medien-Manager leichter suchen
und wiederfinden kénnen. Den Reiter [Themen] kdnnen Sie zundchst vernachlassigen.
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Datei hochladen

Zuladssige Formate:

mp3, wav, wmy, mpeq, avi, xml, rar, java, mpg, mpd

Datei (max. 12.0 MB)

Abbrechen |

csv, doc, docx, dot, gif, jpeq, jpa, pdf, png, pps, ppt, pptx, rif, txt, xls, xlsx, zip, wma,

‘ Durchsuchen.. ”

Klicken Sie nun auf [Upload], um die
Datei, die auf Ihrem Rechner oder im Netz
liegt, in den Medien-Manager der
Lernplattform zu laden.

Es o6ffnet sich ein neues Fenster, klicken
Sie hier auf [Durchsuchen], um die
entsprechende Datei zu suchen.

Datei hochladen

Zulassige Formate:

mp3, wav, wmy, mpeg, avi, xml, rar, java, mpag, mpd

Cratei (maz. 12.0 MB)

csv, doc, docx, dot, gif, jpeqg, jpa, pdf, png, pps, ppt, pptx, rif, tt, xls, xlsx, zip, wma,

D:hAM_2008_23 pdf

Abbrechen |

: Durchsuchen..:

Haben Sie die gewinschte Datei auswaéhit,
klicken Sie bitte auf [Upload].

Hinweis:

Die max. GroRe der Datei darf 12MB betragen.
Achten Sie im Sinne der Nutzerfreundlichkeit
(Downloadzeiten der Studierenden) auf
mdoalichst kleine Dateien).

Datei hochladen

e falgende Catei wurde erfolgreich hochgeladen:
am_2008_23_572607.pdf
Die Grifie der Datei in KByte lag bei: 132

Urn den Upload-Yargang abzuschliefan rdszen Sie OK klicken.

(&)

Sie erhalten die nun Meldung, dass die Datei
erfolgreich hochgeladen wurde.
Klicken Sie auf [OK].

Hinweis: Achten Sie auf kurze Dateinamen, die
mdglichst keine Umlaute und Leerzeichen enthalten.
Aus: Musterlzung zur Obung funf. pdf

Wird: musterl_sung_zur__bung_f_nf_270451.pdf

Erstellen: Standard Dokument

Beschreibung \l klassifizierungen \l

Erstellt am (Erstellen : Letzte Anderung
25022008 14:37:10 (Dr. Dozert, Dummy

Hinweiz: Pflichtfelder sind mit * gekannzeichnet.

Titel * {max. 500 Zeichen) &
Einfihrungsskript BVWL 1

Beschreibung ® (max. 4000 Zeichen) i
Lehrveranstatungsunterage OV, BA

Datei hochladen ® &
Uéload I ochgeladene Datei: am_2008_23_S72607 .pdf )

Schlagworte * (max. 4000 Zeichan) T
IEinfUhrungsskript BWWL 1, Dozent

25022008 14:37:
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Speichem

Sie befinden sich nun wieder im Editor und
kdnnen lhre Eingaben nun abspeichern. Klicken
Sie dazu auf [Speichern] in der Werkzeugleiste.

Nachricht

Ihre &nderungen sind erfolareich
gespeichert worden.

o]

Bestétigen Sie die folgende Meldung mit [OK].
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MNachricht

Waollen Sie die Yersion verdffentlichen?

[ Ja | nmein |

Schritt 3: Medien- Element vertffentlichen

Alle Medien, die Sie einer Vorlesung, einem Katalog oder
einer Community zuordnen mdchten, missen zuvor
veroffentlicht werden. Andernfalls steht Ihnen die
Arbeitsversion ausschlief3lich im Medien-Manager zur
Verfugung.

Beantworten Sie daher die neben stehende Frage mit [Ja].

Schritt 4: Medien- Element freigeben (auf Dozentenebene)

Machricht

Machten Sie jetzt direkt in den Freigabe-
Manager wechseln?

[ Ja (I Nein_{b]

Sie haben nun die Mdglichkeit, Zugriffsrechte auf Ihr
soeben erstelltes Medien-Element zu vergeben. Sie kénnen
so einem anderen Kollegen die Mdglichkeit einrdumen,
ebenfalls mit Ihren Medien zu arbeiten. N&here
Informationen dazu finden Sie im Leitfaden [Der
Freigabe-Manager]. Zunéchst gehen wir davon aus, dass
Sie keine Freigaben erteilen mochten, daher beantworten
Sie die neben stehende Frage mit [Nein].

Hinweis: Im Freigabe-Manager wird nicht die Freigabe von Medien fur die Studierenden
geregelt. Studierende kdnnen auf die Medien zugreifen, sobald diese einer Vorlesung, einem
Katalog oder einer Community zugeordnet wurden.

Damit ist die Medienerstellung abgeschlossen. Sie finden das Medien-Element nun direkt unter
[Meine] wieder. Klicken Sie dazu zundchst auf [Suchen].

Medien-Manager (@ Hilf=
T B 0 & B (4" N
Esstellen Beatbeiten Lischen  Freigabe Vemsion  Beworzugte Inhalte
Inhalte anzeigen Mame Sprache Version Eintrage: 4
I Meine ;I I I Deutsch ;I |N|E ;I Erweiterte Suche @ |50 - | i seite /'] 101 [)
Name Objekt|d Beschreibung Tup Wesion  erdtizntlichte Version Ersteller Letzte Anderung / Alian
Leh talt terl O =
E Einfihrungsskript BwL 1 572609 :: roeranstalngsterage ! @ 1.0 1.0 Dr, Dozent, Dummy 25.02.2009 14:56 ) @
. N - ~
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Aktualisierung von Medien — Der Versions-Manager

Medien-Manager

n 2 i &

Erstellen Bearbeiten Lischen

Freigab Vem%\n‘ersion

Sie kdnnen bereits erstellte Medien
aktualisieren (Beschreibung andern,
neue Datei hoch laden).

Inhalte anzeigen  Hame

Sprache

Meine InhalteLI I

I Deutsch

LI Suchen | Erweiterte Suche | @

Dazu mussen Sie lediglich eine neue
Version erzeugen. Wahlen Sie das

Mame Objekt-1d

Beschreibung

Typ  Werzsion Werdffantlichte Wersion

entsprechende Element aus und

Strategiepapier E-
V¥ Learning der FHWR 270454

Berlin

aktueller Stand,

Rahmenbedinungen,

@ 1.0

Perspektiven

klicken Sie auf [Version].

Es offnet sich der Versions-Manager. Wahlen die aktuelle Version aus und klicken Sie auf

[Bearbeiten].

Versions-Manager
@ % &

Bearb

Elemght bearbeiten

Suchbegritf Kriterium Ein Eintrag
I I’“”e LI Suchen | Erwveiterie Suche | @ |50 vlfSeite /_j 141 [>-
Mame Identifikator Arbeitsversion Ersteller Letzte Anderung Werdffentlichte Wersion Herausgeber Werdffentlicht am)
1.0
Strategiepapier Drasdo Drasdo
{¥ersion der 28.01.2008
E-Learning der 270453 1.0 {Schulung), 28.01.2008 15:54 {Schulung},
aktuellen 15:55
FH¥R Berlin Katja Katja

Yeridffentlichung)

Version: Bearbeiten Sie erhalten nun die

wenn Sie diese Wersion speichern, wird
diese zur aktuellen Arbeitsversion,

| ok ][ &bbrechen |

Beschreibung \I Thernen \I

Erstallt am (Erstallar)
28.01.2008 15:54:59 (Drasdo (Schulung)

Letzte Anderung
2801 2008 15:54:59 (Drasdo (S

Hinweis: Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet,

Titel® (max. 500 Zeichen) &

~trategiepapier E-Learning der FHR Berlin

Beschreibung® (max. 4000 Zeichen) &

aktueller Stand, Rahmenbedinungen, Perspektiven

Datei hochladen™

Upload Hochgeladene Datei: strategiepapier_eleamning_ 270458 pdf

Schlagworte™ (max. 4000 Zeichen) &

IStrategiepapier E-Learning Drasdo
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Meldung, dass die aktuell vorhandene

Version zur Arbeitsversion wird. Klicken Sie auf [OK].

Sie gelangen wieder in den bereits
bekannten Bearbeitungsmodus des Medien-
Elements und kénnen die gewiinschten
textlichen Anpassungen vornehmen oder
eine neue Datei hoch laden.

[Speichern] Sie anschlieRend die
Anderungen ab.

"CLIX 8.0 / Medien-Manager



Im Versions-Manager sehen Sie nun zwei Versionen. Wéhlen Sie die neue Version aus und

klicken Sie auf [Verdffentlichen].

Versions-Manager

a

o

&

=

[Verd - - hli
).‘ Veruffgwtllchen L'
SUEREEgT Kriterium

Eintrige: 2

| 2ie

LI Suchen | Eruseiterte Suche | @

[0 =lrseita ] 11 J

Name Identifikator Arbeitsversion Ersteller Letzte Anderung Wersion am
Strategiepapier E- Drasdo
Learning der FHWR 270459 1.1 (Schulung),  28.01.2008 16:14
Berlin Katja
Strategiepapier Drasdo 10 ) Drasdo

[~ E-Learning der 270453 1.0 {(Schulung), 28.01.2008 15:54 (¥ersion der (Schulung), 012008
FHY¥R Berlin Katja aktuellen Katja 15:53

Yeroffentlichung)
Nachricht Bestatigen Sie die folgende Meldung mit [OK].

Machten Sie die ausgewshlte

Arbeitsversion wirklich verdffentlichen?

CH | Abbrechen |

Die neueste Version wird somit verdffentlicht und erhalt die Versionsnummer [2]. Bei einer
weiteren Aktualisierung wirde die Versionsnummer weiter hoch gezéhlt werden.

Versions-Manager
- >
7] B O M
LY i} itlich Bearbeiten hli
Suchbegriff Kriterium Eintrige: 2
I I’“”e LI Suchen | Erweterte Suche | @ ISD vIISeite (j 141 l)
Mame Identifikator Arbeitzverzsion Ersteller Letzte Anderung Werd hte Wersion W ht am|
2.0
Strategiepapier Drasdo Drasdo
(¥ersion der 28.01.2008
[T E-Learning der 270459 2.0 {Schulung), 28.01.2008 16:14 {Schulung},
aktuellen 16:17
FH¥R Berlin Katja Katja
Yerdffentlichung)
Strategiepapier E- Drasdo Drasdao
28.01.2008
[T Learning der FHYR 270453 1.0 (Schulung), 28.01.2008 15:54 1.0 (=chulung),
1EEE
Berlin Katja Katja

Im Medien-Manager sehen Sie nun das aktualisierte Medien-Element mit der Versionsnummer

[21.

Medien-Manager

L o @i

Erstallan Bearbeiten Lischan

| o

(2]

Fraigabe Warsion

Inhalte anzeigen  Mame Sprache Eintrige: 2
Meine Inhate x| | Deutsch | (Suchen | (Erwetterte Suche | (7] [s0 =lrseite 101 [
Hame 5 Objekt-1d Beschreibung Typ {Velsion Werdffentlichte Velsion\Elsteller Letzte Anderung Altion

Strategiepapier E-

Berlin

[T Learning der FHYR 270454

aktueller Stand, g
Crasdo

Rahmenbedinungen, z.0 z.0 28.01.2008 16:14 @

{=chulung), Katja

Perspektiven
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